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Oggetto: NUOVE MODALITA’ PROCEDURA DI PRENOTAZIONE - Gite e visite
culturali con utilizzo di automezzi A.T.M.— gennaio/dicembre 2024.

Richiamato il comunicato dell’Area Servizi Scolastici ed Educativi — Unita Diritto Allo Studio
del 16/11/2023 e preso atto delle norme organizzative che regolano il servizio in oggetto, si
rendono note le regole per prenotazione delle 262 gite per il periodo da gennaio a dicembre 2024,
messe a disposizione dell’Area Municipio 8, cui le scuole dell’infanzia, Primarie e Secondarie di
primo grado, statali e paritarie, presenti nell’Area Municipio 8, dovranno attenersi per poter
usufruire del servizio di trasporto con automezzi A.T.M.

CONDIZIONI GENERALI:

e Sara possibile effettuare le prenotazioni relative al periodo da gennaio 2024 a dicembre 2024 a
partire dal 27/11/2023 telefonicamente ed entro 15 giorni con modulo, superato il termine
la prenotazione decade senza avviso; la data puo essere bloccata provvisoriamente solo
per 15 giorni;

e ciascuna gita ¢ da utilizzarsi nell’ambito della programmazione scolastica; con_destinazione
all’interno dei confini territoriali del Comune di Milano; Non ¢ consentito, pertanto, che le
Scuole individuino luoghi siti fuori dai confini comunali, prendano accordi per farsi lasciare
ad un punto di confine e proseguano autonomamente (es. Centro Sarca);

e ciascuna gita dovra essere programmata nell’intervallo compreso tra le ore 9:00 (orario di
partenza dalla scuola) e le ore 15:00 (orario di ripartenza dalla destinazione per il rientro
a scuola);

e sono tassativamente esclusi i mesi di luglio ed agosto;

¢ la capienza di ogni automezzo ¢ di 25 posti a sedere e di un solo posto per carrozzina;
P’impiego di un automezzo equivale all’utilizzo di una gita e la disponibilita giornaliera ¢
di sole n. 3 gite (per ogni singolo Municipio).

e il numero degli alunni partecipanti minimo 20 nel caso di numero inferiore la scuola dovra
allegare una dichiarazione firmata dal Dirigente Scolastico che riposta il numero totale
degli studenti che formano la classe;

e eventuali modifiche devono pervenire al Municipio 8 via e-mail entro e non oltre i 7 giorni
lavorativi antecedenti la data dell’uscita didattica;

e con particolare riferimento alle visite a musei ed alla partecipazione a spettacoli teatrali si
raccomanda di indicare con precisione:

e il numero degli alunni, minimo 20;
e gli orari di inizio e termine dello spettacolo o della visita.
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e ¢ necessario compilare in ogni sua parte il modulo di prenotazione allegato, avvalendosi
scrupolosamente alle istruzioni riportate in calce ad ogni campo da riempire. Tutte le
richieste pervenute con dati mancanti o errati non saranno oggetto di programmazione.

PROCEDURA DI PRENOTAZIONE:

1) la scuola telefona al Municipio (sig.ra Magistrelli Tel. 02.88458805 dalle h. 9:00 alle h.
12:00 e dalle ore 13:00 alle ore 15:00) per opzionare la data interessata;

2) se la data ¢ disponibile, la scuola, in tempi brevi, tassativamente entro 15 giorni successivi
fa pervenire al Municipio 8 il modulo di prenotazione, al seguente indirizzo mail:
M.Municipio8Servizi@comune.milano.it.

Il modulo deve essere firmato dal Dirigente Scolastico o da chi in sua vece e compilato in
ogni sua parte con indicazione precisa degli orari,

3) entro e non oltre i 20 giorni antecedenti la data della gita, la Scuola invia al Municipio 8
la _documentazione attestante 1’avvenuto pagamento della gita (vedasi paragrafo
“Modalita di pagamento”);

4) se il pagamento ¢ coerente con la richiesta effettuata, il modulo di prenotazione viene
trasmesso ad ATM per la prenotazione degli autobus necessari.

COSTI:

e la quota per ciascun alunno trasportato ¢ di Euro 4,40= salvo adeguamento in rapporto ad
eventuali aumenti tariffari;

e I’importo di cui sopra dev’essere corrisposto anche nel caso in cui si chieda di effettuare solo
una parte del tragitto e non il percorso intero (es.: solo andata oppure solo rientro a scuola);

¢ nel caso di uscita che comprenda il pernottamento degli alunni, quindi andata e rientro,
occorrera conteggiare n. 2 gite (4 viaggi); il contributo pertanto sara di Euro 8,80.= per
ogni alunno partecipante (es. Boscoincitta);

e gli alunni con disabilita nonché i minori profughi provenienti da zone di guerra ed
iscirtti nelle scuole oggetto del servizio, usufruiscono gratuitamente del servizio di
trasporto; ¢ quindi necessario che ne venga segnalato il numero nel campo delle
“EVENTUALI NOTE”.

MODALITA DI PAGAMENTO:

Le Direzioni Scolastiche possono effettuare il pagamento delle gite nelle seguenti modalita:

> tramite versamento sul ¢/c postale n.14922207 a favore di: COMUNE DI MILANO -
AREA SERVIZI SCOLASTICI E EDUCATIVI - SERV. TESORERIA;

» utilizzando bollettino postale

oppure tramite
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» bonifico bancario sul ¢/c IBAN: IT49W 07601 01600 000014922207; in questo caso €
necessario essere in possesso della ricevuta di “avvenuto bonifico”, non ¢ sufficiente la
“disposizione di bonifico” o la “presa in carico di bonifico”.

Si segnala che NON ¢ prevista la modalita di pagamento attraverso le tabaccherie.

Si raccomanda di:

e indicare nella causale la data della gita ed il “PLESSO” scolastico che ne usufruira:
infanzia/primaria/secondaria di via .....;

e trasmettere insieme tutti i versamenti effettuati per ’uscita da prenotare (nel caso di
versamenti effettuati da diverse classi per partecipare alla stessa gita scolastica).

Si precisa che, qualora non sia stata trasmessa la ricevuta di pagamento nei tempi previsti, la
gita non si potra svolgere, anche se il pagamento ¢ stato effettuato.

DISDETTE E RIMBORSTI:

e qualora la Scuola non intenda piu realizzare la gita richiesta, ¢ possibile utilizzare il
pagamento gia effettuato esclusivamente a condizione che il Municipio 8 riceva disdetta
scritta entro e non oltre i 4 giorni lavorativi antecedenti la data dell’uscita didattica;

e anche nei giorni in cui sono previste manifestazioni cittadine i veicoli messi a disposizione da
ATM per le uscite didattiche si recano, ove possibile, presso la scuola richiedente per
raggiungere la meta fissata (I’entita del disagio arrecato al traffico veicolare della
manifestazione stessa lungo il percorso ¢ nota solo nel momento contingente);

e in situazioni impreviste non dipendenti dalla volonta dell’Amministrazione (eventi atmosferici
importanti, manifestazioni, etc.) le gite previste e non tenutesi saranno comunque considerate
effettuate, sia dal punto di vista numerico (monte gite) che dal puto di vista economico; di
conseguenza non ¢& previsto il riutilizzo del versamento pagato. Solo nel caso di scioperi o
disservizi imputabili ad ATM sara possibile, compatibilmente con le disponibilita residue e
comunque entro 1’anno solare, riutilizzare I’importo versato.

Si informa infine che gli automezzi A.T.M. sono regolarmente assicurati nel rispetto della
normativa vigente.

Nel pregare le Direzioni Scolastiche di voler fornire copia della presente comunicazione a tutto il
personale interessato alla gestione della materia in oggetto, si porgono cordiali saluti.

Responsabile Unita Coordinamento Municipio 8
Paola Pbzzi

? .
ALLEGATI: modulo di prendtyzione anno 2024

Il responsabile dell’Unita Servizi del Municipio: Dott Riccardo Mignanelli - & 02/884.67721
Pratica trattata da: Maria Luisa Magistrelli- & 02/884.58805
Via Quarenghi 21 — 20151 Milano
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